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ПОЛОЖЕНИЕ 

об отделе организации научных исследований и проектов 

 Управления научных исследований и разработок 

 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Отдел организации научных исследований и проектов ТвГТУ (далее – 

отдел) является структурным подразделением Тверского государственного 

технического университета, обеспечивающим реализацию стратегии ТвГТУ в сфере 

научно-исследовательской деятельности. Основная цель ООНИиП – организация и 

сопровождение научно-исследовательской и инновационной деятельности, 

осуществляемой в университете. 

Сокращенное наименование отдела – ООНИиП. 

1.2. Отдел находится в непосредственном подчинении начальника управлении 

научных исследований и разработок. 

1.3. Отдел возглавляет начальник, который назначается на должность 

приказом ректора на основании представления проректора по научной и 

инновационной деятельности. 

1.4. Отдел организации научных исследований и проектов осуществляет свою 

деятельность в соответствии с законодательством Российской Федерации, 

нормативными и инструктивными документами вышестоящих органов, Уставом 

ТвГТУ и настоящим Положением. 

1.5. Реорганизация и ликвидация отдела осуществляется приказом ректора на 

основании решения ученого совета ТвГТУ. 

 

II. ЗАДАЧИ 

Основными задачами отдела организации научных исследований и проектов 

являются: 

2.1. Планирование, организация и обеспечение проведения комплекса 

фундаментальных, поисковых, прикладных и др. научно-технических исследований, 

создания наукоемких разработок и продукции путем развития использования 

интеллектуального, кадрового, научного, информационного, экспериментального, 

материально-технического и финансового потенциала университета. 
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2.2. Развитие организационных, финансово-экономических, социальных и 

производственных условий для наиболее полного использования научного и 

инновационного потенциала университета, формирования резерва научных и 

научно-педагогических кадров высшей квалификации. 

2.3. Развитие инновационной деятельности университета с целью создания 

наукоемкой научно-технической продукции и конкурентоспособных образцов новой 

техники и материалов, ориентированных на рынок высоких технологий. 

 

III. СТРУКТУРА 

3.1. Структура отдела определяется видами деятельности подразделения и 

утверждается ректором университета по представлению проректора по научной и 

инновационной деятельности на основании решения Ученого совета ТвГТУ. 

 

IV. ФУНКЦИИ 

Отдел организации научных исследований и проектов реализует следующие 

функции: 

– формирование планов научно-исследовательской деятельности ТвГТУ на 

основании договоров на выполнение НИР в рамках государственного задания, 

грантов, финансируемых из средств российских и международных фондов, 

гражданских договоров, проектов по федеральным, региональным и ведомственным 

научно-техническим программам; 

– формирование тематических планов госбюджетных НИР, проводимых в 

университете; 

– организация работ по подготовке сводных научно-технических отчетов, 

представление информации и отчетов о выполненных работах в Министерство 

науки и высшего образования РФ, в органы статистики и другие организации; 

– обеспечение информационно-аналитическими материалами о результатах 

участия научно-педагогических работников университета в различных научных 

конкурсах, конференциях проектах и т.д. для подготовки отчетов и справочной 

информации, представляемой руководству университета; 

– учет, мониторинг и анализ публикаций научно-педагогических работников 

университета в научных изданиях, входящих в информационно-аналитические 

системы РИНЦ, Web of Science, Scopus и др.; 

– оповещение и организация участия научно-педагогических работников и 

обучающихся ТвГТУ в объявленных конкурсах на получение грантов, зарубежных 

научных стажировках, соискании медалей и премий, государственных стипендий в 

области науки и техники, а также в общегосударственных или региональных 

инновационных и научно-технических программах; 

– организация работ по представлению проектов для участия в конкурсах, 

ресурсное обеспечение формирования комплекта заявочных материалов, контроль 

за оформлением заявок и материалов, подаваемых в соответствующие конкурсные 

комиссии. Координация и интеграция усилий структур и исследователей 

университета по разработке совместных (общеуниверситетских, межфакультетских) 

проектов, участие в подготовке заявок по ним.; 
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– представление ТвГТУ в дирекциях программ и конкурсных комиссиях по 

вопросам внесения изменений в заявочные материалы или отзыва заявок; 

– мониторинг и координация текущих проектов в рамках программ, 

обеспечение своевременности представления отчетных материалов и их 

соответствия требованиям заказчика, взаимодействие с представителями заказчика 

по вопросам предоставления отчетных материалов, оформления дополнительных 

соглашений, протоколов, актов и других материалов с целью обеспечения 

своевременного поступления финансовых средств по проектам; 

– организация обеспечения доступа структурных подразделений к 

информационным ресурсам в области современных достижений науки и техники, 

патентным и научно-информационным материалам; 

– формирование и представление отчетов об инновационной деятельности 

университета, включая малые инновационные предприятия в Министерство науки и 

высшего образования РФ, в органы статистики, региональные органы власти; 

– координирование работы научно-технического совета, студенческого 

научного общества, совета молодых ученых по вопросам научно-исследовательской 

деятельности в университете. 

 

V. ПРАВА 

5.1. Работники отдела организации научных исследований и проектов имеют 

право: 

– запрашивать и получать от структурных подразделений университета 

необходимые документы и материалы, а также другую информацию, связанную с 

проведением НИОКР в университете; 

– вести переписку со сторонними организациями по вопросам, входящим в 

компетенцию отдела; 

– участвовать в совещаниях структурных подразделений университета по 

вопросам научно-исследовательской деятельности; 

– привлекать в установленном порядке к совместной работе сотрудников 

других подразделений университета по вопросам научно-исследовательской и 

проектной деятельности. 

 

VI. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ И СВЯЗИ С ДРУГИМИ СТРУКТУРНЫМИ 

ПОДРАЗДЕЛЕНИЯМИ УНИВЕРСИТЕТА 

6.1. В соответствии с определенными задачами и функциями отдел 

организации научных исследований и проектов управления научных исследований 

ТвГТУ взаимодействует со следующими подразделениями университета:  

– факультетами и кафедрами ТвГТУ; 

– Ученым советом университета; 

– учебно-методически управлением; 

– управлением бухгалтерского учета, планирования и контроля; 

– управлением информационных ресурсов и технологий; 

– управлением кадров и правового обеспечения; 

– отделом защиты интеллектуальной собственности; 
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– научно-техническим советом; 

– советом молодых ученых; 

– студенческим научным обществом; 

– научно-исследовательскими институтами и лабораториями; 

– диссертационными советами; 

– отделом аспирантуры и докторантуры; 

– центром инновационного и технологического развития; 

– отделом научных изданий; 

– редакционно-издательским центром 

– управлением по внеучебной работе; 

– отделом переподготовки и повышения квалификации научно-

педагогических работников; 

– отделом по связям с общественностью и рекламе; 

– центром содействия трудоустройству выпускников; 

6.2. Взаимодействие отдела с факультетами и кафедрами осуществляется 

через лиц ответственных за научно-исследовательскую деятельность в указанных 

подразделениях. 

 

VII. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ 

7.1. Ответственность за надлежащее и своевременное выполнение отделом 

требований, предусмотренных настоящим Положением, несет начальник отдела. 

7.2. Ответственность сотрудников отдела устанавливается настоящим 

Положением и должностными инструкциями. 

 

Положение разработано в соответствии с СТО СМК 2.012 – 2016. 

 

Начальник отдела    Я.О. Дьяченко 

 

Положение рассмотрено и рекомендовано к утверждению решением Ученого 

совета университета от «    »                 20___ г. №      . 

 

СОГЛАСОВАНО: 

Проректор по НиИД    

"____" ___________ 20____г. ____________ А.А. Артемьев 

 

Ведущий юрисконсульт      

"____" ___________ 20____г. ____________ Т.А. Потапова 


