Методические рекомендации по заполнению форм отчетов
Используемые сокращения:
CPU – Central processor unit. Процессор
GPU - Graphics processing unit. Видеокарта
АРМ – автоматизированное рабочее место
МФУ – многофункциональное устройство
ОЗУ – оперативное запоминающее устройство. Оперативная память
ОС – операционная система
ПК – персональный компьютер
1. Форма «Автоматизированные рабочие места»
1.1. Столбец 3 «Общая характеристика АРМ, модель, страна производитель»
Общая характеристика – ноутбук/персональный компьютер/моноблок
Страна производитель может быть указана на маркировке на корпусе. Вероятнее всего это КНР (Китайская народная Республика). В случае затруднений допустимо указать «Страна производитель неизвестна»
Модель может быть указана в свойствах системы (см. п. 1.2.) или на маркировке на корпусе. В случае затруднений допустимо не указывать.
Пример заполнения: «Ноутбук; модель Dell Vostro 3590; страна производитель КНР» или «ПК; страна производитель Россия» или «ПК».


1.2. Столбец 9 «Технические характеристики ПК»; столбец 10 «Установленная ОС»
Сведения можно взять в свойствах системы. Доступ к свойствам системы осуществляется следующим образом:
· Для Windows 8-10. Нажать правой кнопкой мыши на значке «Пуск» и выбрать «Система»
[image: ]


В открывшемся окне будут основные характеристики устройства: модель устройства, сведения о процессоре, сведения об оперативной памяти, сведения об установленной операционной системе (ОС)
[image: ]



· Для версий Windows 7, Windows XP и более старых необходимо зайти в Проводник, нажать правой кнопкой мыши на значке «Мой компьютер и выбрать свойства»
[image: Изображение выглядит как текст

Автоматически созданное описание]

В открывшемся окне будут основные характеристики устройства: модель устройства, сведения о процессоре, сведения об оперативной памяти, сведения об установленной операционной системе (ОС)
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· Сведения об объеме накопителя можно взять из списка установленных на устройстве дисков
[image: ]

Примеры заполнения:
Столбец 9: «Процессор Intel Core i5-10210U 1.6 ГГц; ОЗУ 8 Гб; Объем накопителя 240 Гб» или «Процессор AMD Athlon II X2 240 2.81 ГГц; ОЗУ 1.75 Гб; Объем накопителя 250 Гб»
Столбец 10: «Windows 10 для образовательных учреждений 64-разрядная» или «Windows XP Professional»

1.3. Столбец 5 «Ответственное лицо».
Допустимо указать матответственного сотрудника или руководителя подразделения. Контактные данные допустимо не указывать, т.к. они являются персональными.

1.4. Столбец 8 «Выполняемые функции пользователя»
Заполняется произвольно.

1.5. Столбцы 10-14
Заполняются произвольно или оставляются пустыми.

2. Форма «Периферийные устройства, в том числе интерактивное оборудование и проекторы»
2.1. Столбец 6 «Тип устройства».
Допускаются значения «принтер/сканер/копир/МФУ/проектор/ интерактивная доска»
2.2. Столбец 8 «Характеристики».
Заполняется произвольно, рекомендуется указывать только самые основные характеристики. Для оргтехники – цветность, формат. Для презентационного оборудования – размер, разрешение
2.3. Информацию в остальных столбцах можно указывать при наличии или оставлять поля незаполненными.
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